
           
 
 
 

   
Nivel Educativo 

 
 

Nombre de la escuela           
 
 

  Turno                       Clave     Zona Escolar  
             

 
       Domicilio (calle y número)                               Colonia 
 
 

Código Postal   Teléfono          Localidad   
     

 
       Municipio                Región 

 
 
 
En cumplimiento de los artículos 11, 30 y tercero fracción 1, cuarto y quinto transitorios del 
Reglamento de Asociaciones de Padres de Familia del Estado de Coahuila, se hace la siguiente: 
 

CONVOCATORIA 
 
A los padres de familia, tutores, o quienes ejerzan la patria potestad de los alumnos inscritos en esta 
escuela, para que el día ___________ del mes de __________________  a las ___________ horas, en 
la propia escuela, constituyan la Asociación de Padres de Familia y elijan a su Mesa Directiva, que se 
integrará con un Presidente, un Vicepresidente, un Secretario, un Tesorero y seis vocales. En aplicación 
de los artículos 30 y cuarto transitorio del reglamento citado, se elegirán por un año el Vicepresidente, 
el Secretario y los vocales 1°, 2° y 3° de la Asociación y, por dos años, el Presidente, el Tesorero y los 
vocales 4°, 5° y 6°, para los niveles de educación primaria y secundaria. En el caso de educación 
inicial, preescolar y especial los integrantes de las mesas directivas serán elegidos solo por un año. 
 

El Director de la escuela    Presidente(a) de la Asociación de 
         Padres de Familia 
 
 
 

Nombre y firma       Nombre y firma 
 
 
      
 
      Fecha: ______________________________ 
 

 
 

NOTA: Estos documentos se encuentran disponibles en la página de la Secretaría de Educación y Cultura   www.sec-coahuila.gob.mx 
 
   
      



 
 
 
 

Registro de Asociaciones de Padres de Familia 
 
   

Nivel Educativo 
 
 

Nombre de la escuela           
 
 

  Turno                       Clave     Zona Escolar  
             

 
       Domicilio (calle y número)                               Colonia 
 
 

Código Postal   Teléfono          Localidad   
     

 
       Municipio                Región 

 
 

MESA DIRECTIVA 
 
 
Presidente:  
      Nombre completo 
 
    

RFC       Teléfono 
 
 
             Domicilio (calle y colonia)     Código Postal 
 
 
       Localidad      Municipio 
 
 
            

Firma 
Vicepresidente:  
 
      Nombre completo 
 
    

RFC       Teléfono 
 
 
             Domicilio (calle y colonia)     Código Postal 
 
 
       Localidad      Municipio 
 
 
 
                                   Firma 
 
 
 
 
 
 
 
 



Secretario: 
 
      Nombre completo 
 
    

RFC       Teléfono 
 
 
             Domicilio (calle y colonia)     Código Postal 
 
 
       Localidad      Municipio 
 
 
           Firma 
Tesorero:  
 
      Nombre completo 
 
    

RFC       Teléfono 
 
 
             Domicilio (calle y colonia)     Código Postal 
 
 
       Localidad      Municipio 
 
 
           Firma 
Primer vocal:  
 
      Nombre completo 
 
    

RFC       Teléfono 
 
 
             Domicilio (calle y colonia)     Código Postal 
 
 
       Localidad      Municipio 
 
 
           Firma 
Segundo vocal:  
 
      Nombre completo 
 
    

RFC       Teléfono 
 
 
             Domicilio (calle y colonia)     Código Postal 
 
 
       Localidad      Municipio 
 
 
            

Firma 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Tercer vocal: 
 
      Nombre completo 
 
    

RFC       Teléfono 
 
 
             Domicilio (calle y colonia)     Código Postal 
 
 
       Localidad      Municipio 
 
 
           Firma 
Cuarto vocal:  
 
      Nombre completo 
 
    

RFC       Teléfono 
 
 
             Domicilio (calle y colonia)     Código Postal 
 
 
       Localidad      Municipio 
 
 
           Firma 
Quinto vocal:  
 
      Nombre completo 
 
    

RFC       Teléfono 
 
 
             Domicilio (calle y colonia)     Código Postal 
 
 
       Localidad      Municipio 
 
 
           Firma 
Sexto vocal:  
 
      Nombre completo 
 
    

RFC       Teléfono 
 
 
             Domicilio (calle y colonia)     Código Postal 
 
 
       Localidad      Municipio 
 
 
            

Firma 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 



 
 
 
 
 

 
 
 

Nivel Educativo 
 
 

Nombre de la escuela           
 
 

  Turno                       Clave     Zona Escolar  
             

 
       Domicilio (calle y número)                               Colonia 
 
 

Código Postal   Teléfono          Localidad   
     

 
       Municipio                Región 

 
 
 

ACTA CONSTITUTIVA DE LA ASOCIACIÓN DE PADRES DE FAMILIA DE 
LA ESCUELA Y DE ELECCIÓN DE SU MESA DIRECTIVA 

 
En los términos de la convocatoria de fecha __________________________________, que la 
dirección de la propia escuela hizo en cumplimiento de los artículos 11, 30 y tercero fracción 1, cuarto 
y quinto transitorios del reglamento de Asociaciones de Padres de Familia vigente, a las ______ horas, 
del día ___________, del mes de ________________________, de _____________, los padres de 
familia, tutores o quienes ejerzan la patria potestad de los alumnos inscritos en esta escuela, cuyos 
nombres y firmas constan al final de la presente acta, acordaron constituir, para todos los fines legales 
consiguientes, la Asociación de Padres de Familia de la escuela. Acto continuo comprobado el quórum 
legal de ______________ de ________________ padres de familia y así declarado por el representante 
de las autoridades escolares a que se refiere el artículo 49 del citado reglamento, las personas asistentes 
acordaron designar una mesa de debates provisional, que quedó integrada en la forma siguiente: 
 
 
Presidente de la mesa de debates: 
 

       Secretario: 
 

         Primer escrutador: 
 

     Segundo escrutador: 
 

        Tercer escrutador: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



En aplicación de los artículos 30 y cuarto transitorio del reglamento de la materia. De todo lo anterior 
para constancia, se levanta la presente Acta, por duplicado, que queda suscrita por los integrantes de la 
mesa de debates provisional, por el director de la escuela, por el supervisor de la zona escolar y por los 
padres de familia, tutores o quienes ejerzan la patria potestad, asistentes. 
 
Nombre y firma de: 
 
 
 
 
 

Presidente de la mesa de debates    Secretario de la mesa de debates 
 
 
 
 
 
 
 
 

Primer escrutador      Segundo escrutador 
 
 
 
 
 
 
 

Tercer escrutador 
 
 
 
 
 
 
 

Director de la escuela      Supervisor de zona 
 
 
 
 
 
 
 

NOTA:   
 Este documento deberá permanecer en el archivo de cada Institución 
 La presente Acta Constitutiva, deberá ser actualizada cada ciclo escolar con los nombres de los nuevos integrantes. 

 
 
 
 
 



El presidente de la mesa de debates provisional, aceptó los encargos en nombre de sus integrantes y, 
para elegir a los miembros de la Mesa Directiva de la Asociación, pidió a la asamblea la presentación 
de propuestas. El Secretario de la mesa registró ______________ propuestas. Cerrado el registro se 
procedió a la votación, habiéndose obtenido, según el recuento de los escrutadores, los siguientes 
resultados: 
 
    N° de votos      N° de votos 
 
Presidente:       Vicepresidente: 
 
Secretario:       Tesorero: 
 
Primer vocal:       Segundo vocal: 
 
Tercer vocal:       Cuarto vocal: 
 
Quinto vocal:       Sexto vocal: 
 
 
 
 
Vistos los resultados de la votación, el presidente de la mesa de debates provisional le informó al 
director del plantel, quien declaró legalmente electa a la Mesa Directiva, misma que quedó integrada en 
la forma siguiente: 
 
Presidente:  
      Nombre completo 
 
    

RFC       Teléfono 
 
 
             Domicilio (calle y colonia)     Código Postal 
 
 
       Localidad      Municipio 
 
 
            

Firma 
Vicepresidente:  
 
      Nombre completo 
 
    

RFC       Teléfono 
 
 
             Domicilio (calle y colonia)     Código Postal 
 
 
       Localidad      Municipio 
 
 
 
           Firma 
 
 
 
 



Secretario: 
 
      Nombre completo 
 
    

RFC       Teléfono 
 
 
             Domicilio (calle y colonia)     Código Postal 
 
 
       Localidad      Municipio 
 
 
           Firma 
Tesorero:  
 
      Nombre completo 
 
    

RFC       Teléfono 
 
 
             Domicilio (calle y colonia)     Código Postal 
 
 
       Localidad      Municipio 
 
 
           Firma 
Primer vocal:  
 
      Nombre completo 
 
    

RFC       Teléfono 
 
 
             Domicilio (calle y colonia)     Código Postal 
 
 
       Localidad      Municipio 
 
 
           Firma 
Segundo vocal:  
 
      Nombre completo 
 
    

RFC       Teléfono 
 
 
             Domicilio (calle y colonia)     Código Postal 
 
 
       Localidad      Municipio 
 
 
            

Firma 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Tercer vocal: 
        

                        Nombre completo 
    

RFC       Teléfono 
 
 
             Domicilio (calle y colonia)     Código Postal 
 
 
       Localidad      Municipio 
 
 
           Firma 
Cuarto vocal:  
      Nombre completo 
 
    

RFC       Teléfono 
 
 
             Domicilio (calle y colonia)     Código Postal 
 
 
       Localidad      Municipio 
 
 
           Firma 
Quinto vocal:  
      Nombre completo 
 
    

RFC       Teléfono 
 
 
             Domicilio (calle y colonia)     Código Postal 
 
 
       Localidad      Municipio 
 
 
           Firma 
Sexto vocal:  
      Nombre completo 
 
    

RFC       Teléfono 
 
 
             Domicilio (calle y colonia)     Código Postal 
 
 
       Localidad      Municipio 
 
 
            

Firma 
 

El presidente de la mesa de debates provisional recibió la aceptación de la mesa directiva y el director 
de la escuela tomó la protesta y dio posesión de sus cargos a quienes resultaron electos, expresando 
que, en los términos de la convocatoria, el Vicepresidente, el Secretario y los tres primeros vocales 
fueron elegidos por un año, y el Presidente, el Tesorero y los vocales 4°, 5° y 6°, por dos años en el 
caso de los niveles de educación primaria y secundaria; y el total de los integrantes de las mesas 
directivas de educación inicial, preescolar y especial durarán a su cargo un año. 
 
NOTA:   

 Este documento deberá permanecer en el archivo de cada Institución 
 La presente Acta Constitutiva, deberá ser actualizada cada ciclo escolar con los nombres de los nuevos integrantes. 

 
 



Hoja _______de_______ 
 

 
Los padres de familia asistentes (tutores o quienes ejerzan la patria potestad). 
 
    No. Progr.    Nombre Completo     Firma 
 
_______________ ___________________________________________ __________________ 
 
_______________ ___________________________________________ __________________ 
 
_______________ ___________________________________________ __________________ 
 
_______________ ___________________________________________ __________________ 
 
_______________ ___________________________________________ __________________ 
 
_______________ ___________________________________________ __________________ 
 
_______________ ___________________________________________ __________________ 
 
_______________ ___________________________________________ __________________ 
 
_______________ ___________________________________________ __________________ 
 
_______________ ___________________________________________ __________________ 
 
_______________ ___________________________________________ __________________ 
 
_______________ ___________________________________________ __________________ 
 
_______________ ___________________________________________ __________________ 
 
_______________ ___________________________________________ __________________ 
 
_______________ ___________________________________________ __________________ 
 
_______________ ___________________________________________ __________________ 
 
_______________ ___________________________________________ __________________ 
 
_______________ ___________________________________________ __________________ 
 
_______________ ___________________________________________ __________________ 
 
_______________ ___________________________________________ __________________ 
 
_______________ ___________________________________________ __________________ 
 
 


